Российская Федерация

Иркутская область

Усольское районное муниципальное образование

АДМИНИСТРАЦИЯ

 Сельского поселения 

Раздольинского муниципального образования

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

От 13 мая  2014 года                                                      № 43

п.Раздолье

Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
В целях повышения качества исполнения муниципальных услуг, исполнения единых требований к порядку предоставления муниципальных услуг,  руководствуясь Федеральным Законом от 27.07.2010  №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», руководствуясь ст.ст. 6, 45 Устава сельского поселения Раздольинского муниципального образования, администрация сельского поселения Раздольинского муниципального образования

     П О С Т А Н О В Л Я Е Т:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги  «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»  (приложение ).

2. Опубликовать данное постановление  в газете «Раздольинский информационный вестник» и разместить на официальном сайте администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования.

      3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава сельского поселения

Раздольинского 

муниципального образования                                 С.И.Добрынин                  

Приложение
 к Постановлению администрации 

Раздольинского муниципального 

образования от 13.05.2014 года №43
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги

«Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»
Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1.  ПРЕДМЕТ РЕГУЛИРОВАНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО 

РЕГЛАМЕНТА
1.1.1.Предметом регулирования настоящего административного регламента являются отношения, возникающие между заявителем и администрацией сельского поселения Раздольинского муниципального образования в сфере предоставления муниципальной услуги «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».
1.1.2. Настоящий административный регламент разработан в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

1.1.3. Целью настоящего административного регламента является повышение качества предоставления и доступности муниципальной услуги.

1.1.4. Административный регламент определяет сроки и последовательность действий  (административные процедуры) структурных подразделений органов местного самоуправления, порядок взаимодействия между структурными подразделениями, должностными лицами органов местного самоуправления при предоставлении муниципальной услуги.
1.2.  КРУГ ЗАЯВИТЕЛЕЙ
1.2.1. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги являются физические или юридические лица (собственник помещения или наниматель) либо их уполномоченные представители, а также орган, уполномоченный на проведение контроля и надзора, обратившиеся в администрацию сельского поселения Раздольинского муниципального образования с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.3. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
1.3.1. Информацию о порядке информирования и о ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим регламентом, осуществляет специалист по землепользованию администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования.

1.3.2. Местонахождение исполнительного органа, оказывающего муниципальную услугу. Юридический адрес: 665496 Иркутская область, Усольский район, п.Раздолье, ул. Мира,27.

1.3.3. График работы:

	День недели
	Время приема заявителей     

	Понедельник
	8-00 - 13-00; 14-00 - 17-00     

	Вторник    
	8-00 - 13-00; 14-00 - 17-00     

	Среда      
	8-00 - 13-00; 14-00 - 17-00     

	Четверг    
	8-00 - 13-00; 14-00 - 17-00     

	Пятница    
	8-00 - 13-00; 14-00 - 17-00     

	Суббота    
	Выходной день                   

	Воскресенье
	Выходной день                   


1.3.4. Информацию о ходе предоставления муниципальной услуги Заявитель может получить:

· непосредственно в администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования;

· при письменном обращении, направленном по почте по адресу:665496 Иркутская область, Усольский район, п.Раздолье, ул. Мира,27;

· по контактному телефону: 8(39543) 96-6-36;
· факсимильной связи по телефону: 8(39543) 96-6-36
· по электронной почте razdolye9@rambler.ru информационном стенде;

1.3.5. При обращении организаций и граждан лично и по телефону должностные лица, осуществляющие предоставление муниципальной услуги, обязаны дать исчерпывающую информацию по вопросам порядка предоставления и о ходе предоставления муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом.

1.3.6. По письменным обращениям по вопросам порядка предоставления и о ходе предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 5 дней со дня регистрации обращения

1.3.7. Личный прием заявителей по вопросам порядка предоставления и о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист по землепользованию администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования.

1.3.8. На информационном стенде размещаются:

· сведения о графике приема заявителей;

· текст данного административного регламента;

· фамилию, имя, отчество и должность лица, осуществляющего прием и информирование по вопросам предоставления и о ходе предоставления муниципальной услуги;
· сведения о номерах телефонов, адресах электронной почты;

· форма заявления, направляемого для получения муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов на стендах печатаются удобным для чтения шрифтом, наиболее важные места выделяются полужирным шрифтом.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. «Признание помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции».

2.2. НаименованиЕ органа администрации, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальную услугу оказывает  Администрация сельского поселения Раздольинского муниципального образования (Далее-администрация).

2.2.2. В соответствии с пунктом 3 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является передача  заявителю решения, принятого  межведомственной комиссией (далее - Комиссия) для оценки и признания жилых помещений пригодным (непригодным) для проживания граждан, а также многоквартирных домов аварийными и подлежащими сносу  в виде заключения. На основании полученного заключения Комиссии, администрация сельского поселения Раздольинского муниципального образования подготавливает проект постановления о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги; 

срок приостановления предоставления муниципальной услуги; срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги: 

- устные консультации - непосредственно в момент личного обращения (в том числе по телефону) – не более 10 минут.

- письменные консультации - с момента поступления письменного заявления в срок не позднее 30 рабочих дней с даты регистрации заявления, в том числе направленного электронным способом.

Началом срока предоставления услуги является момент, когда у органа, предоставляющего услугу, имеется пакет документов, необходимых для предоставления услуги.

2.4.2. Срок приостановления предоставления муниципальной услуги – не предусмотрено.

2.4.3. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги (при письменном обращении):

- при направлении ответа по почте, электронной почте (в сканированном виде), а также при личном обращении  – не позднее 5 рабочего дня с момента подписания документа, содержащего ответ на заявление.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Предоставление муниципальной услуги по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

· Конституция Российской Федерации;

· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 N 188-ФЗ;

·  Федеральный Закон Российской Федерации от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

· Постановление Правительства РФ от 16 мая 2011 г. N 373
"О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг";

· Постановление Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 №47 «Об утверждении положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции»; 

· Постановление Правительства Иркутской области от 1 августа 2011 года № 220-пп "О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг исполнительными органами государственной власти Иркутской области";

· Постановление администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования от 17.09.2012г. № 73 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией сельского поселения Раздольинского муниципального образования»; 

· Постановление администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования от 28.02.2014 г. № 21 "Об утверждении состава межведомственной комиссии по признанию жилых помещений муниципального жилищного фонда сельского поселения Раздольинского
·  непригодными для проживания и многоквартирных домов - аварийными и подлежащими сносу".
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, явлющихся необходимыми и обязательными для предоставляния муниципальной услуги, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами, для предоставления муниципальной услуги и услуг, являющихся необходимыми и обязательными, подлежащие предоставлению заявителем:

- при письменном обращении заявителя – заявление по форме, представленной в Приложении 1 к настоящему административному регламенту. Электронная форма заявления размещена в сети «Интернет» на официальном сайте администрации сельского поселения Раздольинского  муниципального образования; Едином портале государственных и муниципальных услуг.

2.6.2. В заявлении, направленном заявителем почтовым отправлением, факсимильной связью, электронной почтой, через сайт администрации, Единый портал государственных и муниципальных услуг  заявителем указываются:

- наименование органа, в который направлено обращение для предоставления муниципальной услуги, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;
- фамилия, имя, отчество руководителя, данные о местонахождении и почтовый адрес (при наличии – адрес электронной почты), фамилия, имя, отчество исполнительного работника, контактные телефоны – для организаций;

- фамилия, имя, отчество, адрес места жительства заявителя, почтовый адрес (при наличии – адрес электронной почты), контактные телефоны;
- описание ситуации, которая требует предоставления услуги (в свободной форме);

- подпись и дата.

2.6.3. Паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);

2.6.4. Документы, удостоверяющие (устанавливающие) права на недвижимое имущество, если такое право не зарегистрировано в Едином государственном реестре права на недвижимое имущество и сделок с ним;

2.6.5. План помещения с его техническим описанием.
2.6.6. Документ, подтверждающий право представителя действовать от имени и в интересах заявителя в силу закона, основанного на доверенности; 

2.6.7. Предоставление дополнительных документов не требуется.

2.7. исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  и услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

          2.7.1. В случае если заявителем выступает орган, уполномоченный на проведение государственного контроля и надзора, в Комиссию представляется заключение этого органа, после рассмотрения которого комиссия предлагает собственнику помещения представить выше указанные документы;

2.7.2. Для признания многоквартирного дома аварийным также предоставляется заключение специализированной организации, проводящей обследование дома; 

2.7.3. По усмотрению заявителя могут быть представлены заявления, письма, жалобы граждан на неудовлетворительные условия проживания.
2.8. запрет требовать от заявителя

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении исполнительных органов, предоставляющих муниципальную услугу, государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых предоставлении муниципальной услуги:

· письменное обращение, в котором отсутствует фамилия направившего обращение, его почтовый адрес, электронный адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· обращение заявителя, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

· текст письменного обращения заявителя не поддается прочтению.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- В  заявлении не указаны фамилия заявителя, реквизиты организации, если заявителем является юридическое лицо;

- Заявителем не предоставлены документы, указанные в пунктах 2.6. административного регламента;

- Несоответствие документов, указанных в п. 2.6. по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документах неоговоренных приписок и исправлений, кроме случаев, когда допущенные нарушения могут быть устранены органами и организациями, участвующими в процессе предоставления муниципальной услуги. 

2.11. перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.11.1.Запрос и получение выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним по каналам межведомственного взаимодействия. 

2.12. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.12.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.13. порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Для получения муниципальной услуги оказание необходимых и обязательных услуг осуществляется бесплатно.
2.14. максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги; услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальных услуг, и при получении результата предоставления таких услуг

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, получения результата оказания услуги в случае непосредственного обращения заявителя - не должен превышать 15 минут.

2.1.5. Срок и порядок регистрации запроса заявителя                       о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.15.1. Срок регистрации заявлений, оформленных в соответствии с формой, представленной в приложении 1 к настоящему административному регламенту, направленных в письменной форме или через официальный сайт администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования в сети «Интернет»; Единый портал государственных и муниципальных услуг, составляет 1 рабочий день.

2.15.2. Поступившее заявление специалист, ответственный за делопроизводство, регистрирует путем внесения информации в книге с присвоением входящего регистрационного номера и указанием даты регистрации обращения. 

2.15.3. В случае доставки заявления лично (представителем) заявителя специалист, ответственный за делопроизводство, проставляет отметку о принятии заявления, с указанием фамилии, инициалов, должности специалиста и даты приема на втором экземпляре заявления. 

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги

2.16.1. Предоставление муниципальной услуги проводится в здании администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования по адресу: п.Раздолье, ул. Мра,д.27.

2.16.2. Помещения, предназначенные для ожидания в очереди, должны быть оборудованы местами для сидения, а также быть хорошо вентилируемы и комфортны для пребывания заявителей.

2.16.3. Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет, оргтехникой, иными визуальными, текстовыми и мультимедийными средствами), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стульями и столами, средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.16.4. Рабочее место специалиста оказывающего муниципальную услугу, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и должности.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальных услуг

	Показатели
	Единица измерения
	Значение показателя

	Показатели доступности муниципальной услуги

	Размещение информации о порядке информировании и предоставления муниципальной услуги:
	
	

	на Едином портале государственных

и муниципальных услуг
	да/нет
	да

	на официальном сайте администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования в сети «Интернет»
	да/нет
	да

	Наличие информационных стендов в местах предоставления муниципальной услуги
	да/нет


	да

100%

	Опубликование информации о порядке  и условиях   предоставления   муниципальной услуги в средствах массовой информации
	да/нет
	да

	Платность/бесплатность услуги
	да/нет
	нет

	Соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги
	да/нет
	да

	Количество заявителей, обратившихся в Учреждения за получением информации о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги
	количество человек
	

	Доля заявителей, удовлетворенных качеством и полнотой предоставляемой информации о порядке и условиях получения муниципальной услуги
	%
	100%

	Количество заявителей, обратившихся в Учреждения за получением муниципальной услуги
	количество человек
	

	Показатели качества предоставления муниципальной услуги

	Соблюдение время ожидания в очереди при подаче документов
	%
	100% (от общего числа заявлений)

	Соблюдение срока регистрации заявления заявителя
	%
	100% (от общего числа заявлений)

	Соблюдение срока предоставления муниципальной услуги
	%
	100% (от общего числа заявлений)

	Отсутствие фактов обжалования в досудебном и судебном порядке действий (бездействия) должностных лиц и специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги
	да/нет
	да

	Количество обоснованных письменных жалоб на некачественное предоставление услуги
	количество жалоб
	0

	Доля заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления муниципальной услуги
	%
	100%

	Доля заявителей, удовлетворенных качеством результата предоставления Муниципальной услуги
	%
	100%


2.18. Иные требования, в том числе особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. В течение всего срока предоставления муниципальной услуги заявитель имеет право на получение исчерпывающей информации о ходе исполнения услуги и консультаций посредством телефонной, факсимильной связи, почтовых отправлений, электронной почты или личного обращения.

Муниципальный служащий, ответственный за оказание информационно-консультационных услуг, подробно и в корректной форме информирует и консультирует обратившихся по интересующим их вопросам в пределах своей компетенции.

2.18.2. Электронные обращения поступают на адрес электронной почты администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования razdolye9@rambler.ru посредством заполнения электронной формы заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг и официальном сайте администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования в сети «Интернет».

Электронное обращение распечатывается, и в дальнейшем работа с ним ведется как с письменным обращением в соответствии с настоящим административным регламентом.

Раздел III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

3.1. ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР 

3.1.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в приложении №2 к настоящему регламенту. 

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления (приложение №1 к настоящему регламенту) и прилагаемых к нему документов;

2) оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям;

3) принятие решения, подписание распоряжения о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ;

4) уведомление заявителя о принятом решении.
3.2.1. «Прием и регистрация заявления  и прилагаемых к нему документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги». Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом администрации, ответственным за делопроизводство,  заявления по форме, представленной в приложении 1 к настоящему административному регламенту, одним из следующих способов: 

· доставка непосредственно заявителем в администрацию по адресу: п.Раздолье, ул. Мира, д.27;

· почтовой связью по адресу: 665496, п.Раздолье, ул. Мира, д.27;

· факсимильной связью  по телефону: 8 (39543) 96-6-36;

· электронной почтой на адрес: razdolye9@ram
Должностное лицо ответственное за выполнение административной процедуры - специалист администрации,ответственный за делопроизводство. 

Последовательность административных действий:

· регистрация поступившего заявления путем проставления регистрационного номера и даты, внесения исходных данных о документе в электронную базу.

· в случае, если заявление доставлено лично заявителем, проставление отметки о принятии заявления, с указанием фамилии, инициалов, должности специалиста и даты приема заявления на втором экземпляре обращения.

При доставке заявления непосредственно заявителем в администрацию  максимальный срок ожидания в очереди - не должен превышать 15 минут.

Заявления подлежат регистрации с присвоением регистрационного номера в течение 1 рабочего дня с момента поступления, поступившие после 16-00 час. - на следующий рабочий день. На поступивший документ на первой странице в правом нижнем углу проставляется регистрационный штамп с указанием даты и номера.

Критерии принятия решений – соответствие письменного заявления и пакета документов требованиям главы 2.9.

Результат административной процедуры:

- регистрация обращения;

- отказ в регистрации.

Способ фиксации результата: внесение исходных данных о документе в электронную базу администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования.

В случае если  имеются основания для отказа в приеме заявления, специалист администрации сообщает заявителю об отказе в приеме заявления с указанием причины отказа в соответствии с пунктом 2.9 настоящего регламента.
Глава администрации рассматривает заявление с необходимым пакетом документов, выносит резолюцию и передает его в порядке делопроизводства специалисту, ответственному за делопроизводство, который передаёт документы исполнителю муниципальной услуги.

3.2.2. Оценка соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям. 

3.2.2.1.Основанием для начала процедуры оценки соответствия помещения требованиям, предъявляемым к жилым помещениям, является зарегистрированное заявление, поступившее к исполнителю муниципальной услуги, с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо заключение органа, уполномоченного на проведение государственного контроля и надзора по вопросам, отнесенным к его компетенции.

3.2.2.2. Председатель межведомственной комиссии назначает проведение заседания комиссии для рассмотрения поступившего заявления.

3.2.2.3. Исполнитель уведомляет членов комиссии о дате и времени заседания комиссии путем направления факсограмм, либо телефонограмм не позднее 7 дней до даты проведения заседания комиссии.

3.2.2.4. Исполнитель уведомляет заявителя о дате и времени заседания комиссии путем направления писем либо телефонограмм.

3.2.2.5. Исполнитель муниципальной услуги вправе самостоятельно запрашивать дополнительные документы (заключения соответствующих органов государственного контроля и надзора, заключение проектно-изыскательской организации по результатам обследования элементов ограждающих и несущих конструкций жилого помещения, акт государственной жилищной инспекции субъекта Российской Федерации о результатах, проведенных в отношении жилого помещения, мероприятий по контролю), необходимые для принятия решения о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям, либо привлекать экспертов проектно-изыскательских организаций исходя из причин, по которым жилое помещение может быть признано нежилым, либо для оценки возможности признания пригодным для проживания реконструированного ранее нежилого помещения.

3.2.2.6. Исполнитель муниципальной услуги направляет запрос по каналам межведомственного взаимодействия в федеральную службу государственной регистрации кадастра и картографии с целью получения выписки из Единого государственного реестра права. Срок направления запроса – 2 рабочих дня. Срок направления ответа на запрос – 5 рабочих дней. Полученный по межведомственным каналам документ приобщается к пакету документов.
3.2.2.7. По результатам работы комиссия принимает одно из решений, 
- о соответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, и его пригодности для проживания;

- о необходимости и возможности проведения капитального ремонта, реконструкции или перепланировки с целью приведения утраченных в процессе эксплуатации характеристик жилого помещения в соответствие с установленными действующим законодательством требованиями и после их завершения – о продолжении процедуры оценки;

- о несоответствии помещения требованиям, предъявляемым к жилому помещению, с указанием оснований, по которым помещение признается непригодным для проживания;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу;

- о признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим реконструкции;

- о проведении дополнительного обследования оцениваемого помещения.

3.2.2.8. В случае принятия комиссией решения о необходимости проведения обследования помещения исполнитель муниципальной услуги по согласованию с председателем комиссии назначает дату проведения обследования и уведомляет о дате обследования членов комиссии. 

3.2.2.9. По результатам обследования составляется акт обследования помещения  в 3-х экземплярах.

3.2.2.10. По окончании работы комиссия составляет в 3-х экземплярах заключение о признании помещения пригодным (непригодным) для постоянного проживания. 

3.2.2.11. Подлинные экземпляры заявления и прилагаемые к нему документы хранятся у исполнителя муниципальной услуги.

3.2.2.12. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет  10 календарных дней.

3.2.3. Принятие решения, подписание распоряжения о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ. 

3.2.3.1. Основанием для начала процедуры принятия комиссией решения в виде заключения является окончание работы комиссии.

3.2.3.2. При принятии решения межведомственная комиссия руководствуется требованиями, установленными Положением о признании жилого помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 28.01.2006 № 47. 

3.2.3.3. Решение принимается большинством голосов членов межведомственной комиссии и оформляется в виде заключения. Если число голосов «за» и «против» при принятии решения равно, решающим является голос председателя комиссии. 

3.2.3.4. В случае несогласия с принятым решением члены межведомственной комиссии вправе выразить свое особое мнение в письменной форме и приложить его к заключению. 

3.2.3.5. Заключение комиссии о признании жилого помещения соответствующим (не соответствующим) установленным требованиям и пригодным (непригодным) для проживания и признании многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции составляется в 3 экземплярах. 

3.2.3.6. На основании полученного заключения комиссии исполнитель муниципальной услуги в течение пяти рабочих дней готовит проект распоряжения администрации с указанием о дальнейшем использовании помещения, сроках отселения физических и юридических лиц в случае признания дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции или о признании необходимости проведения ремонтно-восстановительных работ. 

3.2.3.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры рассмотрения документов и принятия решения в виде заключения составляет 30 дней со дня принятия заявления.

3.2.4. Уведомление заявителя о принятом решении. 

3.2.4.1. Основанием для начала процедуры уведомления заявителя о принятом решении является получение секретарем комиссии распоряжения администрации.

3.2.4.2. Исполнитель муниципальной услуги посредством телефонной связи или почтовым отправлением сообщает заявителю о результатах предоставления муниципальной услуги, а также о необходимости получения заявителем данного результата в течение двух рабочих дней. 

3.2.4.3. Исполнитель муниципальной услуги вручает прибывшему для получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю копии заключения комиссии и распоряжения администрации. В получении указанных документов заявитель расписывается, указывает фамилию, имя, отчество и дату получения.

3.2.4.4. В случае неявки заявителя в течение времени, указанного, в пункте 3.2.4.2, для получения результата предоставления муниципальной услуги, а также в случае отсутствия возможности уведомления заявителя посредством телефонной связи, секретарь комиссии не позднее трех рабочих дней с момента принятия распоряжения направляет заявителю заключение комиссии и распоряжение почтовым отправлением.

3.2.4.5. Максимальный срок исполнения данной административной процедуры – 5 календарных дней со дня принятия распоряжения.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля                               за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, а также принятием решений ответственными лицам и порядка предоставления

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением порядка предоставления муниципальной услуги, за соблюдением требований настоящего Регламента, осуществляется главой администрации.
Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию предоставления муниципальной услуги, проверок полноты и качества исполнения положений настоящего административного регламента, выявления и обеспечения устранения выявленных нарушений, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за соблюдением требований настоящего Регламента, порядком предоставления муниципальных услуг осуществляет администрация сельского поселения Раздольинского муниципального образования.

Периодичность осуществления текущего контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги устанавливается в соответствии с федеральными законами, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Иркутской области и администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования.

Текущий контроль осуществляется как в плановом порядке, так и путем проведения внеплановых контрольных мероприятий. Основанием для проведения внеплановых контрольных мероприятий (проверок) полноты и качества предоставления муниципальной услуги, является обращения в установленном порядке заявителей либо внеплановые проверочные мероприятия, которые инициирует глава администрации.

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения административного регламента

4.3.1. Муниципальный служащий, ответственный за консультирование и информирование, несет персональную ответственность за полноту, объективность, качество и доступность консультирования, соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги. 

4.3.2. Ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями действующего законодательства. 

4.4. положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением государственной услуги со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется посредством жалоб, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", и обращений, предусмотренных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых осуществляемых в ходе выполнения административных процедур.

5.1.2. При обращении в письменной форме, заявитель должен указать:

- полное наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию имя, отчество руководителя; 

- полное наименование организации (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) заинтересованного лица, подающего жалобу, его местонахождение, почтовый адрес; 

- суть обжалуемого действия (бездействия) и решения; 

- подпись руководителя (для юридического лица) или личную подпись (для физического лица) заинтересованного лица, дату.

 В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является действие (бездействие) и решение должностных лиц администрации в ходе исполнения административных процедур, в том числе:

· нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

· нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

· требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги;

· отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено настоящим регламентом для предоставления муниципальной услуги у заявителя;

· отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим регламентом.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) и случаев, в которых ответ на жалобу претензию не дается 

5.3.1. Обращение может быть оставлено без ответа по существу в следующих случаях:

· если в жалобе не указана фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу муниципальному служащему, а также членов его семьи; 

· если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц администрации, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии)

5.5.1. Заявители имеют право обратиться непосредственно в администрацию или направить письменное обращение. Прием заявителей проводит главный специалист администрации.
5.5.2. Заявители могут обжаловать действие (бездействие) и решения главного специалиста администрации, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги – в администрации сельского поселения Раздольинского муниципального образования.

5.6. органы местного самоуправления и должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Действия или бездействие должностных лиц и сотрудников могут быть обжалованы:

- администрацией сельского поселения Раздольинского муниципального образования по адресу: 665496 п.Раздолье, ул. Мира д.27, контактный телефон/ факс 8(395-43) 96-6-36, e-mail: razdolye9@rambler.ru.

5.7. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

5.7.1. Письменное обращение рассматривается в срок не более 30 календарных дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен не более, чем на 30 календарных дней, заявитель об этом уведомляется.

5.7.2. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы. Письменный ответ, содержащий результат рассмотрения обращения, направляется заявителю не позднее 2 дней после принятия решения по жалобе.

5.8. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы глава администрации принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Письменный ответ, содержащий результат рассмотрения обращения, направляется заявителю муниципальной услуги не позднее 2 дней после принятия решения по жалобе.

Приложение № 1

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

признанию помещения жилым помещением, 

жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания 

и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции»

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

В межведомственную комиссию администрации Усольского районного муниципального образования__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (ФИО, адрес, телефон) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас провести оценку жилого объекта, расположенного по адресу: __________________________________________________________________ и признать его пригодным (непригодным) для проживания и многоквартирный дом аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

Необходимые документы прилагаю:

1.____________________________________________________________________________

2.____________________________________________________________________________

3.____________________________________________________________________________4.____________________________________________________________________________

Заявитель _______________________ _________________________________

(подпись) (расшифровка подписи)

Дата обращения «_____» _____________________ 20 ___ г.

Входящий номер регистрации заявления №___________

Приложение № 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

признанию помещения жилым помещением, 

жилого помещения пригодным (непригодным) для проживания 

и многоквартирного дома аварийным 

и подлежащим сносу или реконструкции»

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги 
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